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CONVITE N° 004/2013
PROCESSO DE ADMINISTRATIVO N.2 109/2013

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SANTA
CATARINA - CAU/SC, com sede na Avenida Prefeito Osmar Cunha, n? 260, 6° Andar,
Edificio Royal Business Center, CEP 88.015-300 - Centro, Florianépolis/SC, inscrito no
CNPJ sob n® 14.895.272/0001-01, torna publico que fard realizar licitagio na modalidade
CONVITE, do tipo menor pre¢o, com adjudicacao global, sob a forma de execucao indireta,
em regime de tarefa, visando a contratacio de empresa especializada em servigo de
gestao de documentos, contemplando servicos técnicos especializados em gestdo
arquivistica, digitalizacdo, incluindo ferramenta de gerenciamento de eletrénico de
documentos e informagées e guarda fisica dos registros profissionais e documentos
correlacionados, garantia e suporte técnico, conforme termo de referéncia constante do
anexo I do presente edital, para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina,
atendidas as condi¢des estabelecidas neste edital e em seus anexos, bem como as
disposi¢des da Lei n® 8.666/93 e demais legislacdo vigente e pertinente 4 matéria.

Os envelopes n? 01 — DOCUMENTACAO e n® 02 — PROPOSTA
COMERCIAL serdo recebidos até o dia 18/11/2013, as 10h:00min, em sua sede,
localizada na Avenida Prefeito Osmar Cunha, n? 260, 6° Andar, Edificio Royal Business
Center, CEP 88.015-300 - Centro, Florian6polis/SC, para o competente protocolo de
recebimento.

\ A abertura dos envelopes serd efetuada no dia 18/12/2013, as
10h:00min, horas, ou no primeiro dia util subseqiiente, mantidos o horério e local
estabelecidos, na hipétese de ndo haver expediente em tal data, em sua sede.

Observacgoes:

a) Se, no dia supracitado, nio houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes relativos a este convite serdo realizados no primeiro dia util subseqiiente de
funcionamento dos servigos no CAU/SC, mantidos o horério e local estabelecidos.

b) As decisdes do Presidente da Comissio Permanente de Licitagdo serdo comunicadas,
durante a sessdo, diretamente aos interessados e lavradas em ata ou, ainda, a critério
deste, por intermédio de oficio, com comprovacgdo de recebimento. O resultado final do
certame sera divulgado diretamente 3s licitantes, desde que todos estejam presentes a
sessdo ou, ndo sendo o caso anterior, mediante publica¢do de aviso na Secdo III do Diario
Oficial da Uni3o.

Av. Prefeito Osmar Cunha, n° 260, Ed. Royal Business Center, 6° andar, Centro | FlorianGpolis/SC - CEP 88015-100 | Telefone: {48} 3225-9599
www.causc.gov.br / atendimento@causc.gov.br 2/31




SERVICO PUBLICO FEDERAL ) ’
Consetho de Arguiteturs & Urbanismo de Santa (ataring

1- OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
servico de:gestio de documentos, contemplando servigos técnicos especializados em
gestdo arquivistica, digitaliza¢do, incluindo ferramenta de gerenciamento de eletronico de
documentos e informacdes e guarda fisica dos registros profissionais e documentos
correlacionados, garantia e suporte técnico, para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de Santa Catarina, conforme termo de referéncia constante do anexo I do presente edital.

2. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DAS PROPOSTAS

2.1. A empresa licitante deverd apresentar a documentacdo e propostas em envelopes
distintos, lacrados, contendo, na parte externa, além do nome da empresa, a seguinte
identificacao:

a) CONVITE N© 04/2013
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SANTA CATARINA - CAU/SC,
ENVELOPEN® 01-DOCUMENTAGAO

b) CONVITE N¢ 04/2013
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SANTA CATARINA - CAU/SC,
ENVELOPEN® 02-PROPOSTA COMERCIAL

2.2. Receber-se-d0 os envelopes somente até o dia e horario estipulados no preambulo
deste edital e que estejam devidamente identificados e lacrados. Uma vez encerrado o
prazo para entrega dos envelopes, nio serd aceita a participacdo de nenhuma licitante
retardataria, a ndo ser como ouvinte.

2.3. Em caso de remessa postal de envelope contendo documentagdo e proposta
comercial, nele dever4 estar em destaque o enderecamento a Comissao de Licitacao, além
de fazer menc¢do a2 modalidade e ao nimero do procedimento licitatério a que se refere.

2.3.1. A Comissdo Permanente de Licitagio nido se responsabilizard pelo extravio de
envelopes encaminhados mediante remessa postal. Os envelopes recebidos fora do prazo
ndo serdo abertos pela Comissdo Permanente de Licitagdo e serdo devolvidos a empresa
devidamente lacrados.

2.3.2. Em caso de extravio por culpa da Administragdo, devidamente comprovado, serdo
tomadas as providéncias que a situacdo requerer.

2.4. Apos a fase de habilitagdo ndo cabe a desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

2.5. A licitante podera apresentar-se por meio de Representante Legal que, devidamente
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identificado e credenciado, por meio de documento que 0 habilite a representa-la no
presente certame, sera autorizado a intervir no procedimento licitatério, respondendo,
assim, para todos os efeitos, pela empresa representada.

2.6. Ndo poderao concorrer:

a) De'empresas punidas com Suspensao do direito de licitar ou contratar com o
CAU/SC, durante o prazo estabelecido para a penalidade;

b) De empresas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracio Puiblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢do, ou até
que seja promovida a reabilitagao perante a autoridade que aplicou a penalidade;

¢) De empresas consorciadas, qualquer que seja a forma de constitui¢do;
d) De empresas distintas através de um Unico representante;

e) Ndo poderdo participar da licitagdo, empresas sob processo de faléncia ou
concordata, recuperagio judicial ou extrajudicial;

f) Nao podera participar deste certame pessoa juridica em que empregado do
CAU/SC tenha participagdo societéria e/ou integre o quadro profissional.

3. DA HABILITACAO

3.1. Apenas poderdo participar do certame licitatério as empresas convidadas,
ressalvadas as interessadas que se manifestarem com antecedéncia de 24 (vinte e quatro)
horas da data limite para apresenta¢ao das propostas, por meio de solicitagido a Comissao
Permanente de Licitacio ou mediante retirada, junto a esta, de cépia do instrumento
convocatério, assinando o respectivo recibo.

3.2. 0 envelope n° 01 DOCUMENTACAO devera conter os seguintes documentos, validos
na data inicialmente prevista para sua abertura:

a) Ato constitutivo da empresa, que especifique o ramo de atividade, compativel com o
objeto da presente licitagdo, ou registro comercial no caso de empresa individual
(empresdrio);

b) Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme disposto na Lei n.?
12.440/2011.

¢) CND - Certiddo Negativa de Débito perante o INSS;

d) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

f) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal;
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f.1) faz prova de regularidade com a Fazenda Municipal a certiddo de regularidade

com o ISSQN;

g) Declaragido de atendimento a legislagdo trabalhista de prote¢ao a crianca e ao

adolescente, conforme modelo constante do anexo VI;

h) Declaragio de inexisténcia de fato impeditivo de licitar, conforme modelo constante do

anexo VII;

i) Comprovagéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o

objeto da presente licitagdo, por meio da apresentagio de 01 (um) atestado de

capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, que

comprove ter a empresa prestado, satisfatoriamente, servicos semelhantes aos licitados;

j) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o

objeto da presente licitagdo, por meio da apresentacio de declaracao, acompanhada
— do respectivos certificados profissionais, de que possui como parte integrante de

sua equipe, no minimo os seguintes profissionais:

Equipe Técnica Especializada para Gestao Documental
Qualificacao Qtde

Coordenador com formacio superior e experiéncia minima 01
comprovada de 05 anos na area de Arquivologia e ou Biblioteconomia,
com foco no setor publico.
Consultor com formacio superior e experiéncia minima comprovada 01
de 03 anos na area de Arquivologia e Gestdo Documental, e com
certificacdes em gestdo de informagdes empresarias
Auxiliar em Documentacio (tempo integral). 01

3.3. Em se tratando de licitante microempresa ou empresa de pequeno porte, devera ser
apresentada toda a documentagao exigida para efeito de comprovagao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

3.3.1. A comprovagio da condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte
poder4 ser feita mediante apresentagao de original ou cépia autenticada da comunica¢ao
do registro efetuado pelas Juntas Comerciais ou pelos Cartérios de Registro Civil de
Pessoas Juridicas ou, ainda, por Certiddo em que conste a condigdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, expedida pelo 6rgio de registro competente, tudo conforme
art. 42 do Decreto n? 3.474, de 19/05/2000.

3.3.2. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, é assegurado a
microempresa ou empresa de pequeno porte o prazo de 2 (dois) dias uteis,
prorrogéaveis por igual perfodo a critério da Administragdo, para a regularizagao dessa
documentacio, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarada a vencedora do certame, conforme previsto no art. 43, § 192 da Lei
Complementar n? 123/2006.

3.3.3. A ndo-regularizagio da documentacdo, no prazo previsto na alinea anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas no art.
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81 da Lei n® 8.666/1993, sendo facultado a Administracio convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagao.

3.4. Em se tratando de licitante em sociedade cooperativa, deverao ser apresentados os
documentos constantes do item 3.2., cuja exigéncia passa ser a seguinte:

- Registro na Organizagdo das Cooperativas Brasileiras ou na entidade Estadual, se
houver, nos termos do art. 107 da Lei n® 5.764/71;

. Estatuto social da sociedade em conformidade com as exigéncias do artigo 21 da Lei
n2 5.764 /71, quando nao transcrito no ato constitutivo, registrado na Junta Comercial.

3.5. Poder a licitante, por meio de representante devidamente credenciado, firmar as
declara¢des e demais atos previstos no certame. Nio comparecendo o representante
legal da empresa, a licitante deverd juntarao envelope n. 1 -
documentacio, documento que permita comprovar que o0 subscritor das
declaracies e demais atos inerentes a habilitacio possui poderes para formula-los,
sob pena de inabilitagio.

3.5.1. A ndo comprovagio de que o interessado ou seu representante possui poderes
especificos para atuar no certame, importara na INABILITACAO da licitante, lavrando-se
em ata o ocorrido.

3.6. As certiddes apresentadas deverdo estar datadas dos tltimos 180 (cento e oitenta)
dias até a data de abertura do Envelope n® 02, quando ndo tiver prazo estabelecido pelo
6rgio competente expedidor. Nao se enquadram nesse prazo os documentos que, pela
prépria natureza, ndo apresentam prazo de validade.

3.7. Os documentos exigidos nesta licitagdo poderao ser apresentados em original, por
publicacdo em érgdo da imprensa oficial ou por qualquer processo de copia autenticada
por tabelido de notas ou por Membro e Presidente da Comisso na sessdo de abertura dos
envelopes, mediante apresentagdo dos originais, pela licitante ou por seu representante
legal.

3.7.1. As certiddes e certificados exigidos como condigdo de habilitacao poderdo, também,
ser apresentados por documento extraido da Internet, ficando, nesse caso, a sua aceitagdo
condicionada 2 verificacio da sua veracidade pelo Presidente da Comissao, no respectivo
site do 6rgdo emissor.

3.8. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados deverdo estar em nome
da licitanté com o respectivo nimero do CNPJ, ressalvados aqueles que, pela prépria

natureza nao o possua em seu texto.

3.8.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
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3.8.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial.

3.8.3. Caso a obrigacdo venha a ser cumprida pela filial e a vencedora seja a matriz, ou
vice-versa, deverdo ser apresentados, na licitacdo, os documentos de habilitacdo de
ambas, ressalvados aqueles que, pela prépria natureza ou em razio de centralizagdo de
recolhimentos, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.9. A empresa podera apresentar as certidoes regularidade junto ao INSS (CND) e FGTS,
citadas no item 3.2., centralizadas junto a matriz desde que apresente documento que
comprove o Reconhecimento da Centralizacio do Recolhimento expedido pelo drgao
respectivo, ou que conste na certiddo a validade para a matriz e para as filiais.

3.10. A licitagdo néo sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis a quem interessar os atos de
seu procedimento, salvo quanto ao contetido dos envelopes documentagdo e propostas,
até a respectiva abertura.

3.11. Serdo aceitas somente copias legi\}eis.
3.12 Nio serdo aceitos documentos enviados via fac-simile.
4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. A proposta comercial inclufda no Envelope n2 02, observada a forma de apresentagao
prevista neste edital, devera ser preferencialmente ~ impressa  em meio
mecanico/eletrénico, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo responsavel pela empresa, contendo os
seguintes dados:

a) Razdo social completa e CNPJ da licitante, sendo este altimo, obrigatoriamente, o
mesmo da nota de empenho e da nota fiscal, caso seja vencedora do certame;

b) Descri¢do geral dos servigos a serem executados, de acordo com as especificagoes
constantes do anexo I do presente edital, constando os prec¢os unitario e total por item,
todos em moeda corrente nacional, em algarismos - duas casas decimais apés a virgula -
e, de preferéncia, também por extenso;

b.1) em caso de divergéncia entre oS pregos unitarios e os equivalentes precos
totais, serdo considerados os primeiros;

b.2) em caso de divergéncia entre os precos em algarismos e seus equivalentes por
extenso, serao levados em consideragéo os ultimos;

b.3) no prego cotado ja deverdo estar incluidas todas as despesas concernentes a
execucio da coleta, transporte e destinagdo especificada, com o fornecimento de material
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e mao-de-obra necessarios, encargos sociais, ferramentas, equipamentos, assisténcia
técnica, beneficios e despesas indiretas, licencas inerentes a especialidade, tributos e tudo
o mais que se fizer necessario A perfeita e completa execucio dos servigos;

c) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data-
limite para entrega das propostas.

d) conter prazo de execucdo dos servigos de, no maximo, 180 (dez) dias corridos,
para o item 1, contados a partir da assinatura do contrato.

4.2. Caso haja omissdo, na proposta comercial, da razio social e/ou nimero do CNPJ, sera
considerado o constante da documentagao apresentada para fins de habilitagdo, e caso
nio conste o prazo de validade da proposta, considerar-se-4 o prazo estipulado neste
edital.

Paragrafo unico - Preferencialmente, e exclusivamente para facilitar o julgamento
por parte da Comissao Permanente de Licitacdo, solicita-se ias empresas que
apresentem suas propostas comerciais nos moldes do anexo III

5. DO JULGAMENTO E AD]UDICACAO

51. A Comissio Permanente de Licitacdo analisara as PROPOSTAS das licitantes
habilitadas, julgando-as pelo menor preco e de acordo com os seguintes critérios:

5.1.1. Habilitacdo: serdo inabilitadas as licitantes que nao atenderem a qualquer dos
requisitos previstos na clausula III — DA HABILITACAO.

5.1.2. Proposta Comercial:

5.1.2.1. As propostas serdo julgadas e classificadas seguindo-se o critério do menor Preco
Total.

5.1.2.2. Serao desclassificadas as propostas das licitantes que ndo atenderem a qualquer
dos requisitos constantes da clausula IV — DA PROPOSTA COMERCIAL e que:

a) apresentarem pre¢os simbélicos, irrisérios ou de valor zero;

b) sejam omissas, vagas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar
o julgamento;

c) apresentem precos manifestamente inexeqifveis.

5.1.2.3. Nio se considerar4 qualquer oferta de vantagem néo prevista no edital, nem preco
ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes.

5.1.2.4. A classificagdo das propostas se dara pela ordem crescente. Analisadas as
propostas comerciais, a Comissido Permanente de Licitagao ordenara as propostas pelo
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critério do menor prego de acordo com 0S valores ofertados e, se for ocaso, nao sendo a
melhor proposta de licitante microempresa ou empresa de pequeno porte, verificard a
ocorréncia de empate, assim considerada a proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte igual ou até 10% superior a mais bem classificada, nos termos do artigo 44
e § 12 da Lei Complementar n® 123/2006.

5.1.2.4.1. Verificando-se o empate previsto no artigo 44 e § 1° da Lei Complementar n®
123/2006, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado.

5.1.2.4.2. No caso da microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada ndo exercer a preferéncia prevista na alinea anterior, serdo convocadas, na
ordem classificatéria, as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese
prevista neste subitem e art. 44 ¢ § 1° da Lei Complementar n® 123/2006, para o exercicio
dessa preferéncia.

5.1.2.5. Na hipétese da ndo-adjudicagdo em favor de microempresa ou empresa de
pequeno porte nos termos previstos neste item, 0 objeto sera adjudicado a licitante
originalmente melhor classificada no certame.

5.2. Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem

 desclassificadas, a Administracio podera fixar as licitantes a apresentagao de nova
documentacio e/ou de outras propostas, escoimadas das causas referidas na condicao
anterior, no prazo de trés dias uteis ap6s o prazo de recurso da correspondente fase
licitatéria.

5.3. A adjudicagdo serd global, ficando o resultado sujeito 3 homologagao do Presidente do
CAU/SC, no prazo previsto na Lei n? 8.666/93.

6. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

6.1. Até o segundo dia util que anteceder a data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer empresa interessada em participar da licitagdo podera impugnar o ato
convocatério do Convite.

6.1.1. A impugnacio sera dirigida a Comissio Permante de Licitagdo, que a encaminhara
ao superior para apreciagao e decisdo.

6.1.2. A impugnacio feita tempestivamente pela licitante nao a impedira de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

6.2. Os recursos deverdo ser apresentados, por escrito, ao Presidente da Comissao

Permanente de Licitagio, devendo ser entregues 1o Endereco do CAU/SC, para o

competente protocolo de recebimento, sendo aplicadas as disposi¢oes da Lei n® 8.666/93:
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I - recurso, no prazo de 02 (dois) dias Gteis a contar da intimagio do ato ou da lavratura
da ata, nos casos de:

a) habilitago ou inabilitagao de licitantes;
b) julgamento de propostas;
¢) anulagdo ou revogacao da licitacio.

Il - representagdo, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da intimagdo da decisao
relacionada com o objeto da licitagao ou do contrato, de que ndo caiba recurso
hierarquico.

6.3. As licitantes poderdo renunciar ao prazo recursal e desistir da interposigdo de
recursos, por meio de manifestagao por escrito, ou consignada em ata, assinada por seu
representante legal ou credenciado.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas com a contratagao decorrente da presente licitagao correrio por conta da
seguinte dotagdo orcamentdria: elemento 6.2.2.1.1.01.04.03.005, Manter e desenvolver
as atividades da Gertec, orcamento 2013.

8. DO CONTRATO E RESPECTIVA VIGENCIA

8.1. Ap6s a homologagdo do resultado, serd a vencedora notificada e convocada para, no
prazo de 05 (cinco) dias, assinar o contrato (anexo V), sob pena de decair do direito a
contratacio, sem prejuizo das san¢Oes previstas neste edital.

8.2. No ato da formalizagdo do contrato, devera a licitante vencedora indicar pessoa
pertencente ao seu quadro funcional, com a qual a Administragao poderd obter
informacdes e/ou esclarecimentos, bem como encaminhar quaisquer outras
comunicagdes.

8.3. Caso a licitante vencedora recuse-se, injustificadamente, a realizar os servi¢os, ou nao
assine, no prazo e condi¢oes estabelecidas, o Termo de Contrato, podera ser convocada a
licitante subseqiiente na ordem de classificacio, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢des propostas pela primeira classificada, inclusive quanto aos precos, conforme
dispde o § 22 do artigo 64 da Lei n® 8.666/93.

8.4. O contrato decorrente desta licitagao tera prazo de vigéncia por 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por acordo entre

as partes, mediante termo aditivo, nos termos da legislagdo vigente.

9. DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE
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9.1. O pagamento e o reajuste serdo efetuados de acordo com as clausulas sexta e sétima,
- _respectivamente, do contrato a ser firmado, conforme minuta constante do anexo V do
presente edital.

10. DAS PENALIDADES

10.1. A recusa imotivada do adjudicatario em assinar o Instrumento Contratual no prazo
assinalado neste edital, sujeitd-lo-4 a multa de 15 % (quinze por cento) sobre o valor total
da proposta, aplicada a partir do primeiro dia apds ter expirado o prazo que teria para
assinar o contrato, nos termos do item 8.1 deste edital.

10.2. A penalidade de multa prevista neste instrumento convocatério podera ser aplicada,
cumulativamente, com as demais penalidades dispostas na Lei n® 8.666/93, conforme o
art. 87, § 22, do mesmo diploma legal.

10.3. Em nio havendo a celebragdo do contrato, imputar-se-4 a empresa a obrigacao de
ressarcir a Administracio das despesas decorrentes da publicacdo do extrato do
instrumento na imprensa oficial.

10.4. A Administracio podera deixar de aplicar as penalidades previstas neste item, se
admitidas as justificativas apresentadas pela licitante vencedora, nos termos do que
dispde o artigo 43, paragrafo 6° c/c artigo 81, e artigo 87, “caput”, da Lei n® 8.666/93.

11. DA COMUNICACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

11.1. A aplicagio de multas e outros incidentes relacionados ao ajuste decorrente desta
licitacio serdo comunicados 4 empresa por meio eletrénico, em endereco a constar no
instrumento contratual, computando-se 0s prazos estabelecidos a partir do primeiro dia
Gtil seguinte 2 transmissdo de seu inteiro teor.

12. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

12.1. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou
material, causado por dolo ou culpa de seus prepostos, nos termos da legislagdo vigente e
pertinente a matéria.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A fiscalizacdo sera exercida, no interesse do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de Santa Catarina, por meio do gestor do contrato, Assistente Administrativo do Setor
Administrativo.

13.2. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto da licitagdo, deverao ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer Onus para a o Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina.
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14. DO FORO

14.1. Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes oriundas desta licitacdo, elegem as
partes o Foro da Justica Federal, Secéo Judiciaria de Santa Catarina, Subsecdo Judiciaria de
Florianépolis.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. As dtvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes de interpretacdo do
edital, deverdo ser dirigidas ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao,
preferencialmente, para o e-mail licitacao@causc.org.br, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias da data marcada para recebimento dos envelopes.

15.2. Os questionamentos eventualmente recebidos e as respectivas respostas, relativos
ao presente Convite, serao devidamente divulgados pelo Presidente da Comissdo de
Licitacao.

15.3. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

15.4. Para agilizagdo dos trabalhos, ndo interferindo no julgamento das propostas, as
licitantes fardo constar em sua documentagao endereco, numeros de fax e telefone.

15.5. A licitante vencedora fara constar da nota fiscal o nome do banco, agéncia e nimero
da conta corrente, observando-se que 0 descumprimento deste item podera originar
atraso no pagamento, e, nesse caso, inexistira qualquer 6nus paraa Administrac¢ao.

15.6. A CONTRATANTE nio podera exercer qualquer espécie de ingeréncia na formagao
do quadro de pessoal da empresa que vier a ser CONTRATADA, a quem cabera, com
exclusividade, a admissdo ou dispensa dos empregados que irao desempenhar os
servicos..

15.7. No interesse da Administragdo, e sem que caiba s participantes qualquer
reclamacio ou indenizagao, podera ser:

a) adiada a abertura da licitacao;

b) alteradas as condi¢des do edital, obedecendo ao disposto no § 4° do art. 21 da Lei n®
8.666/93.

15.8. Integram o presente edital os seguintes anexos:
Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo 11 - Planilha or¢amentaria;

Anexo III - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo IV - Comprovante de Recebimento de Convite;
Anexo V - Minuta de Contrato;
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Anexo VI - Modelo de declaragio de atendimento A legislagdo trabalhista;
Anexo VII - Modelo de Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo de licitar.

15.10. Informacdes complementares podero ser obtidas com a Comissido Permanente de
Licitacio, no enderego mencionado no predmbulo deste edital, das 11 as 17 horas,
respectivamente, pelos telefones (48) 3225-9599.

Florian6polis, 9 de dezembro de 20;1\3.

.
ey X
Sabrina Martins Fortunato
CAU/SC
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CONVITE N¢ 04/2013

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servicos em Gestdo de
documentos e informacdes, contemplando servios técnicos especializados em Gestao
Arquivistica, Gerenciamento Eletronico de Documentos, Servicos de Digitalizacao,
ferramenta de recuperagdo da informagao, guarda fisica dos registros profissionais e
documentos correlacionados, garantia e suporte técnico de acordo com as especificag6es
e condicdes constantes neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

2. JUSTIFICATIVA:

0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina face ao crescimento de
sua massa documental fisica e eletronica e da necessidade de um controle mais eficaz dos
documentos produzidos e recebidos eletronicamente, bem como a auséncia de normas,
fluxos, e por ndo possuir recursos técnicos préprios para realizar servico de digitalizagao
e indexagio dos registros profissionais dos Arquitetos e Urbanistas de Santa Catarina,
entende imprescindivel a contratagao de servicos de digitalizacdo e gerencialmente do
seu atual acervo fisico, aproximadamente 170 caixas, com cerca de 6.120 (seis mil cento e
vinte) registros de profissionais arquitetos e urbanistas, com vistas a implantagdo futura
de sistema de Gestdo Documental no CAU/SC. O referido sistema devera proporcionar
uma eficiente gestio documental que facilitard o acesso aos processos/documentos e
informacdes, bem como a integragao com outros sistemas de informagéo coorporativos.

Adicionalmente, considerando os custos de instalagao na sede prépria do CAU/SC,
localizada em area central comercial da cidade de Florianépolis e ndo possui espago
adequado para a guarda de processos e documentos, justifica-se a necessidade da
contratacio de servicos de guarda do referido acervo em espago fisico apropriado para o
arquivo permanente do CAU/SC.

3. DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS: ASPECTOS GERAIS

3.1. Para elaboracio do Plano de Trabalho e Gestio Documental a CONTRATADA devera
considerar as recomendagdes existentes nas resolucdes do Arquivo Nacional, CONARQ e
correlacionados vigente;

3.1.1. Realiza¢do de atividades pertinentes ao Plano de Trabalho, tais como: elaboragao do
fluxo documental, logistica dos processos/documentos para Contratada, preparagao,
digitalizagdo, indexacao, controle de qualidade, indexagdo, ferramentas de busca e
gerenciamento de informacdes digitalizadas, guarda fisica dos processos/documentagao e
suporte aos funcionérios CAU /SC.
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3.2. O sistema de Recuperagdo de informagdo/ Gerenciamento eletrdnico de documentos
devera adotar padrdes abertos e nao proprietarios (software livre e/ou publico) nas
especificacdes técnicas. O acesso 3 imagens devera ser controlado por login/senha, sendo
ilimitado o nimero de usudrios e acessos simultaneos. Durante todo o periodo da garantia
a Contratada atualizara os softwares empregados na execugio dos servigos e entregara a
Contratante CD/DVD ou disponibilizara para download, novas versdes sem Onus
adicionais para o Contratante.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
4.1, FLUXO DOCUMENTAL

Avaliagdo, estudo dos dados e elaboragdo dos fluxos documentais das unidades
envolvidas ievantados no diagndstico, identificando os pontos a serem reestruturados;

4.2. RETIRADA DOS DOCUMENTOS

A CONTRATADA sera responsavel pela retirada dos processos/documentos no CAU/SCe
realizara todo processo de logistica e transporte para a sede da CONTRATADA.

4.3. PREPARACAO DO MATERIAL

A preparagdo dos documentos para digitalizagdo consistird na retirada de todos os
elementos metélicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.), qualquer elemento que
prejudique o acesso do documento ao scanner.

4.4. DIGITALIZACAO

A CONTRATADA devera realizar a digitalizagao conforme critérios presentes no Plano de
Trabalho elaborado, incluindo as etapas de preparacdo dos documentos, escaneamento,
tratamento das imagens, controle de qualidade, indexacdo de documentos e
acompanhamento e controle da exportacdo das imagens e dados.

4.4.1. A digitalizagdo dos documentos devera ser executada nas dependéncias da
CONTRATADA em conformidade com as especificagdes abaixo:

4.4.2. Preparacdo de documentos:

a) Extragdo de grampos, clipes e outros corpos estranhos;

b) Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem, que
possam prejudicar a digitalizagdo do documento, sem interferir na sua integridade;

4.4.3. Controle de qualidade das imagens: a etapa de controle de qualidade das imagens
devera ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagao
dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e
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integridade dos documentos digitalizados. Deve ser realizado pelos responsaveis técnicos
pela captura digital da imagem, um conjunto de procedimentos técnicos com 0

propdsito de efetuar a verificacio da fidelidade do representante digital em relacao ao
documento original, e se foram obtidas as caracteristicas técnicas requeridas como

resoluciio, modo de cor e registro de metadados técnicos;

4.4.4, Captura das imagens: esta fase devera permitir o descarte de imagens indesejaveis,
tais como paginas separadoras e Versos em branco, bem como a inser¢ao e atualizacdo de
paginas nos documentos integrantes do lote em avaliagéo;

4.4.5. 0 arquivo resultante da digitalizagdo devera estar obrigatoriamente no formato PDF
e com visualizador, acessivel via web, através do qual um usudrio, interno ou externo do
acervo documentos processados, podera facilmente verificar a imagem €& Seus
indexadores e metadados associados;

4.4.6. O processo de digitalizagao devera conter scanners de alto desempenho de captura
fornecidos pela CONTRATADA. A resolucdo deverd ser adequada para execucdo de OCR
ou outro reconhecimento de padrao;

4.4.7. Para manter a qualidade na prestagao dos servicos, além de observar todas as
disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia, deverdo ser utilizados os seguintes
recursos:

a) Limpeza de ruidos nas imagens;

b) Eliminagao de bordas;

c¢) Alinhamento de imagens;

d) Eliminagio de paginas em branco;

e) Eliminacdo de paginas em duplicidade;

f) Conferéncia para preven¢ao de omissio de digitalizacio de paginas.

4.4.8. As imagens digitalizadas deverao passar por um processo de controle de qualidade
para verificar se houve alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que
apresentarem qualquer defeito deverdo ser re-digitalizadas.

A CONTRATADA devera seguir as recomendagoes para a captura digital, de acordo com 0
tipo de documento original, indicando o tipo de reprodugdo (modo de cor), formato de
arquivo digital e resolugao minima em dpi, conforme as recomendacdes para Digitalizacdo
de Documentos Arquivisticos Permanentes (2010) do CONARQ.

4.5. CONTROLE DE QUALIDADE
A etapa de controle de qualidade das imagens dever4 ser responsavel pela checagem dos

resultados obtidos na etapa de digitalizagao dos documentos, avaliando a qualidade da
imagem captada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.
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A solucio de captagdo deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢do e atualizagdo de paginas
nos documentos integrantes do lote em avalia¢ao.

4.6. INDEXACAO

A indexacdo poderd ser do tipo manual ou automatico. Integragdes com base de dados
pré-existentes para cruzamento de dados também se fazem necessarios no escopo do
projeto, visando a integragdo da solucdo com aplicagdes legado.

Cada tipo de documento devera ser indexado e catalogado conforme diretrizes do CAU /SC
para cada um deles.

4.7. FERRAMENTAS DE BUSCA E GERENCIAMENTO DE INFORMACOES
DIGITALIZADAS

A CONTRATADA devera disponibilizar instrumentos de pesquisa, conforme item 3.2.
5. SUPORTE AO CLIENTE

5.1. O Suporte Técnico sera prestado durante toda a vigéncia do Contrato, via telefone,
e-mail e nas dependéncias da Contratante, para todas as solicitacdes, reclamagoes e
duvidas relativas ao objeto contratado, assim como para orientaciio e acompanhamento
da solucdo de problemas.

6. DA QUALIFICACAO E QUANTIDADE DA EQUIPE TECNICA NECESSARIA
Os servicos objeto deste Projeto deverdo ser executados pela CONTRATADA,

obrigatoriamente, por profissionais devidamente qualificados e devera ser composta, no
minimo, da seguinte equipe:

Equipe Técnica Especializada para Gestdo Documental

Qualificacao Qtde

Coordenador com formagcio superior e experiéncia minima 01

comprovada de 05 anos na area de Arquivologia e ou Biblioteconomia,

com foco no setor publico.

Consultor com formacio superior e experiéncia minima comprovada 01

de 03 anos na area de Arquivologia e Gestdo Documental, e com

certificacdes em gestdo de informagdes empresarias

Auxiliar em Documentagio (tempo integral). 01

6.1. Para o processo de habilitacdo desta licitacio, a empresa interessada devera
OBRIGATORIAMENTE apresentar, declaragao e respectivos _certificados profissionais de
que possui como parte integrante de sua equipe, os profissionais acima qualificados.
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7. RELATORIOS E DOCUMENTOS

=1. A CONTRATADA durante a fase de elaborac¢io do Plano de Trabalho devera
apresentar em até 10 (dez) dias ap6s a Autorizacio de Servigo:

a) Cronograma do Projeto: detalhamento de todas as atividades, recursos materiais e
humanos envolvidos, prazos de duragao das tarefas, etc;

b) Relatério mensal da execugdo do Plano de trabalho.

8. VOLUME APROXIMADO DE DOCUMENTOS

0 volume estimado de documentos que deverdo ser tratados ¢ de aproximadamente
150.000 (cento e cinquenta mil) de paginas, considerando:

Servico de digitalizacdo, incluindo ferramenta de gerenciamento de informagoes, dados,
imagem e indice; com preparacao, digitalizagdo, organizacao, guarda de documentos
durante o tempo de vigéncia do contrato, sendo A3 o tamanho méximo dos documentos
de documentos.

9. PRAZO DE EXECUCAO

A execucio dos servigos relativos ao Objeto desta Licitacio devera ocorrer no periodo de
até 180 (cento e oitenta) dias consecutivos contados a partir do 12 (primeiro) dia util
ap6s a assinatura do Contrato para a digitalizagdo dos documentos.

0 prazo de guarda dos documentos seré pelo prazo total do contrato (12 meses).

10. DA GARANTIA DO TRABALHO EXECUTADO

Todos os servicos executados pela CONTRATADA deverdo ter um prazo de garantia de 12
(doze) meses ap6s a finalizagdo do servico. Neste prazo caso seja detectada alguma falha
(digitalizagdo) que ndo fora observada pelos sistemas de gestdo de qualidade da
CONTRATADA ou mesmo da CAU/SC, deverdo estes servigos falhos serem refeitos sem
dnus para a CAU/SC.
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ANEXO II

PLANILHA ORCAMENTARIA

1. VALOR ESTIMADO

A valoracdo estimada maxima para 0s Itens 1, 2 e 3 é de R$ 45.400,00 (quarenta e cinco
mil e quatrocentos reais), respeitados os quantitativos e limites de cada Item.

2. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

2.1. Servico de digitalizagao, incluindo ferramenta de gerenciamento de informacaoes,
dados, imagem e indice; com preparagio, digitalizagao, organizagdo de documentos de
tamanho maximo A3, conforme especificacoes constantes no Anexo [ - Termo de
Referéncia.

2.2. Guarda de documentos pelo periodo da vigéncia deste contrato. Todo o material e
caixas necessarios para a guarda da documentacio, por este perfodo deverad ser
responsabilidade da CONTRATANTE.

2.3. Servicos de transporte e implantagdo no arquivo e cadastramento inicial das caixas
para guarda dos documentos.

B De‘scrig‘éo Quantidade | Prego Unitario - Maximo Preco Total - Maximo
ftem 1 ;i‘;'i?lgg RS 0,28 R$ 42.000,00
Item 2 170 caixas R$ 1,50 caixa/més R$ 3.060,00 anual
Item 3 170 caixas 2,00 caixa R$ 340,00 J

A Planilha Or¢amentaria informa o pre¢o maximo para o Objeto desta Licitacao.
CARTA CONVITE N2 04/2013
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CONVITE N2 04/2013
ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ENDERECO:
TELEFONE/FAX: __

BANCO/AG/CONTA CORRENTE: ____

'NOMEDALICITANTE

Apresentamos nossa proposta para a prestagdo dos servicos de
prestagio dos servigos abaixo discriminados, de acordo com as especificagbes constantes
do presente Edital, para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina, no

procedimento licitatério modalidade lEonvite 04 /2013, acatando todas as estipulagoes
consignadas no respectivo edital e seus anexos:

Item 1 - Servico de digitalizagdo, incluindo ferramenta de gerenciamento de informagdes,
dados, imagem e indice; com preparagao, digitalizagdo, organizagdo de documentos de
tamanho maximo A3, conforme especificacdes constantes no Anexo 1 - Termo de
Referéncia.

Item 2 - Guarda de documentos pelo perfodo da vigéncia deste contrato. Todo o material
e caixas necessarios para a guarda da documentagdo, por este perfodo devera ser
responsabilidade da CONTRATANTE.

Descricao Quantidade Preco Unitario Preco Total
150.000
Item 1 paginas
Item 2 170 caixas
Item 3 170 caixas
TOEAL . e v v vneerrnssssnsasrsssasssarsersssnsanss R$
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Obs: No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comercialis,
assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam

sobre a contratacgdo.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: (no minimo 60 (sessenta dias), a
contar da data-limite para a entrega dos envelopes).

DATA:

NOME E ASSINATURA DO
REPRESENTANTE DA EMPRESA
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CONVITE N° 04/2013
ANEXO IV
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE CONVITE N2 004/2013

A Comissio Permanente de Licitagdo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Santa Catarina - CAU/SC torna publico que fara realizar no local, data e hora abaixo
citado, a licitagdo na modalidade CONVITE, tipo MENOR PRECO, de acordo com o Artigo
45,§ 12,1, dalei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragoes.

Na data, hora e local abaixo indicado, serdo recebidos os envelopes contendo 0s
documentos para habilitagdo e proposta de pregos, que deverdo ser entregues lacrados, a
Comissio de Licitacdo, antes da abertura da sessao.

OBJETO: Contratacio de empresa especializada em servico de gestdo de
documentos, contemplando servicos técnicos especializados em gestdo
arquivistica, digitalizacéo, incluindo ferramenta de gerenciamento de eletrénico de
documentos e informacdes e guarda fisica dos registros profissionais e documentos
correlacionados, garantia e suporte técnico, conforme termo de referéncia
constante do anexo I do presente edital, para o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Santa Catarina.

DATA DA ABERTURA: 18/12/2013

HORARIO: 10h00min

LOCAL: Sede na Avenida Prefeito Osmar Cunha, n® 260, 6° Andar, Ediffcio Royal
Business Center, CEP 88.015-300 - Centro, Florianépolis/SC.

Florianépolis - SC, 9 de dezembro de 2013.

A COMISSAO DE LICITAGAO
Recebido em: / / , as
h min.

Carimbo do CNPJ e assinatura
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CONVITE N¢ 04/2013

ANEXO V

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SANTA
CATARINA, autarquia federal de fiscalizagao profissional regida pela Lei n° 12.378, de 31
de dezembro de 2010, inscrito no CNP] sob o n° 14.895.272/0001-01, com sede na
Avenida Prefeito Osmar Cunha, n® 260, Ed. Royal Business Center, 62 andar, Centro,
" Florianépolis/SC, CEP 88.010-100, representado neste ato pelo Presidente, Sr. RONALDO
DE LIMA, brasileiro, arquiteto e urbanista, divorciado, portador da Carteira de Identidade
n° 1.577.766, expedida pela SSP/SC, inscrito no CPF sob n° 580.145.439-04, residente e
domiciliado em Jaragua do Sul (SC), doravante designado CONTRATANTE ou CAU/SC, e a
empresa . inscrita no CNP] sob o n° , com sede a
, em , representada neste Ato pelo Sr. , CPF n°
, CIn° - __ residente e domiciliado em , endereco eletrénico (e-
mail): , a seguir denominada CONTRATADA, celebram este
contrato, oriundo da Licitagio modalidade Convite n® 04/2013, com as partes sujeitando-
se as determinacdes da Lei n® 8.666/93, suas alteragdes posteriores e demais legislacdo
vigente e pertinente a matéria, bem como as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente CONTRATO tem por objeto a prestacio de servigos de gestio de
documentos, contemplando servicos técnicos especializados em gestdo
arquivistica, digitaliza¢io, incluindo ferramenta de gerenciamento de eletrdnico de
documentos e informacées e guarda fisica dos registros profissionais e documentos
correlacionados, garantia e suporte técnico, conforme termo de referéncia
constante do anexo I da carta-convite n. 04/2013, para o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Santa Catarina.

1.1.1 Os servigos incluem:

a) Servico de digitalizagdo, incluindo ferramenta de gerenciamento de informacoes,
dados, imagem e indice; com preparagao, digitalizacdo, organizagdo de
documentos de tamanho maximo A3, conforme especificacées constantes no
Anexo | - Termo de Referéncia.

b) Guarda de documentos pelo periodo da vigéncia deste contrato. Todo o material e
caixas necessarios para a guarda da documentacgdo, por este perfodo devera ser
responsabilidade da CONTRATANTE.
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c) Servigos de transporte e implantagdo no arquivo e cadastramento inicial das caixas
para guarda dos documentos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE EXECUGCAO DO CONTRATO

2.1. O objeto da presente contratagdo sera executado na forma de execugao indireta, em
regime de empreitada por preco global.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

31. A CONTRATADA devera executar todos os servicos especificados no TERMO DE
REFERENCIA, constante do anexo I do edital convocatério - Convite n? 04/2013, bem
como atender a todas as exigéncias técnicas e de qualificagio profissional ali
mencionadas.

3.2. A CONTRATADA devera manter-se, durante a vigéncia contratual, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, cumprindo todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na contratagao, devendo comunicar 3 CONTRATANTE qualquer
alteracio que possa comprometer a manutencdo do ajuste.

3.2.1. Os documentos a seguir relacionados deverao ser apresentados pela CONTRATADA
ou por seu representante legal na assinatura do instrumento contratual, e reapresentados
quando solicitado pela Administragio, por meio de originais ou por qualquer processo de
autenticacdo por tabelido de notas ou pelo Presidente da Comissao Permanente de
Licitacao.

a) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

b) Certiddo Negativa de Débito perante 0 INSS (CND);

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal (ISSQN);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme disposto na Lei n.2
12.440/2011

3.2.2. Vencido o prazo de validade da documentagao apresentada para a comprovagao de
sua regularidade fiscal, a CONTRATADA devera substitui-la por documentos com prazo de
validade atualizado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apés a constatagao da
irregularidade pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.1. Durante a vigéncia deste contrato, serao obrigacdes da CONTRATANTE:

4.1.1. Propbrcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os
servicos dentro das normas nele previstas;
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4.1.2. Comunicar 3 CONTRATADA, por escrito e com a antecedéncia necessaria, as
necessidades quanto a prestagdo ora contratada;

4.1.3. Efetuar o pagamento, conforme disposto neste contrato;
4.1.4. Designar servidor para as fungoes de fiscalizagdo e gestdo dos servigos;

4.1.5. Comunicar 38 CONTRATADA, por escrito, as irregularidades relativas a execucdo dos
Servigos;

4.1.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a aplicagdo de penalidades.
CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO OR(,IAMENTARIA

5.1. As despesas com a presente contrata¢io correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentdria: elemento 6.2.2.1.1.01.04.03.005, Manter e desenvolver as atividades da
Gertec, orcamento 2013.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
6.1. Pelo objeto do presente contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o pre¢o

por de R$ ( ) para o item 1, R$
( ) paraoitem2 e ( ) para o item 3.

6.1.1. Nos precos contratados deverao estar incluidas todas as despesas concernentes a
execucio da coleta, transporte e destinacio especificada, com o fornecimento de material
e mao-de-obra necessarios, encargos sociais, ferramentas, equipamentos, assisténcia
técnica, beneficios e despesas indiretas, licengas inerentes a especialidade, tributos e tudo
o mais que se fizer necessario a perfeita e completa execugao dos servigos.

6.2. O pagamento correspondente ao objeto deste contrato, executado e aceito em
definitivo pelo CAU/SC, sera efetuado mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal
pela empresa CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data do
atesto na nota fiscal.

6.2.1. A nota fiscal devera estar de acordo com as descricdes contidas na nota de
empenho, bem como apresentar 0 mesmo nimero de CNPJ] constante dos documentos
solicitados para fins de participagdo no processo de contratacgao.

6.2.2. 0 atesto ocorrera em até 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal.

6.2.3. Deverio constar da nota fiscal a agéncia bancéria e o namero da conta corrente da
empresa CONTRATADA.
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6.2.4. £ defeso 2 CONTRATADA emitir nota fiscal no mesmo més ao qual se referem os
servigos.

6.3. Por ocasido do pagamento, serdo retidos na fonte os tributos previstos na legislacao
vigente.

6.3.1. Caso a empresa seja optante do SIMPLES, devera comprovar esta condi¢ao
mediante apresentagdo da declaragao emitida na forma do anexo IV da IN n? 480/04, da
Secretaria da Receita Federal.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

- 7.1. O preco contratado poderd ser reajustado, observando-se a periodicidade anual, contada
da data-limite para a apresentagao da proposta ou do tltimo reajuste, com base na variagao do
INPC do mesmo periodo, de acordo com a férmula a seguir:
R=Vx(I/lo-1)
R = Valor do reajuste procurado
I = indice da data do reajuste
Io = {ndice da data-limite para apresentagdo da proposta
V = Valor contratual

7.2. No caso de extingio do indice supracitado, ele ser4 substituido por indice considerado
oficial, de acordo com a legislagio em vigor na época do reajuste.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. O descumprimento, total ou parcial, das obrigacdes estabelecidas neste contrato,
poderé sujeitar a CONTRATADA, garantida a ampla defesa, as seguintes sangdes, sem
prejuizo das penalidades previstas na Lei n2 8.666/93:

a) multa de 15% (quinze por cento), aplicdvel sobre o valor total do contrato, por
inadimplemento total;

b) multa de 15% (quinze por cento), por inadimplemento parcial, aplicavel sobre o valor
inadimplido, exceto quanto ao item 3.2. e subitens deste contrato;

c) especificamente quanto ao item 3.2. e subitens deste contrato, multa de 05 % (cinco
por cento) sobre o valor devido pelos servigos no més do inadimplemento;

d) multa de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso no cumprimento do objeto ou
no cumprimento de obrigacdes acessérias, até o limite de 06 % (seis por cento), aplicavel
sobre o valor devido pelos servicos no més do inadimplemento, a partir do qual ensejara a

“_n

aplicacdo das alineas “a” ou “b” deste item.

8.2. As multas a que porventura a CONTRATADA der causa poderdo ser, a critério da
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Administragio, aplicadas cumulativamente e descontadas da fatura relativa ao objeto
deste contrato.

8.2.1. A CONTRATANTE podera4 reter, provisoriamente, parte do valor da nota fiscal até
o montante da multa a ser eventualmente aplicada por inadimplemento contratual.

8.3. Em nio havendo a celebracdo deste contrato, imputar-se-4 2 empresa a obrigagao de
ressarcir a Administracio das despesas decorrentes da publicagdo do extrato do
instrumento na imprensa oficial.

8.4. A Administragio podera deixar de aplicar as penalidades previstas nesta clausula, se
admitidas as justificativas apresentadas pela CONTRATADA, nos termos do que dispoe o
- artigo 87, “caput”, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1. O presente contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes, mediante termo aditivo,
nos termos da legislagao vigente.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da CONTRATANTE, por meio do fiscal, nao

excluida a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer

irregularidade constatada, tampouco implicando, em sua ocorréncia, co-responsabilidade
- do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

10.2. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do contrato, deverao ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer dnus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESCISAO

11.1. A rescisio deste contrato somente se dara na forma e nas hipéteses previstas pela
Lei n? 8.666/93.

11.2. Ficam reconhecidos os direitos da Administracao, em caso de rescisdo nos termas
do art. 77 da Lei n® 8.666/93.

11.3. Imputar-se-a a empresa, na hipétese de cancelamento a ela atribuido, a obrigacdo de
ressarcir a Administracio das despesas decorrentes da publicacdo do referido ato na
imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO

12.1. Este contrato poderé ser alterado, unilateralmente ou por acordo entre as partes,
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nos casos pfevistos no artigo 65 da Lei n® 8.666/93.

12.2. As alteracdes que porventura venham a ocorrer na constituicio da empresa
CONTRATADA deverdo ser previamente informadas a CONTRATANTE, que decidira
sobre a possibilidade de transferéncia ou cessio das obrigagdes contratuais, nos termos
da legislacdo vigente e pertinente a matéria.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

13.1. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou
material, causado por dolo ou culpa de seus prepostos, nos termos da legislacdo vigente e
pertinente a matéria.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA COMUNICACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

14.1. A aplicacdo de multas e outros incidentes relacionados ao ajuste celebrado serdo
comunicados & empresa por meio eletronico, em endereco a constar do instrumento
contratual, computando-se os prazos estabelecidos a partir do primeiro dia util seguinte a
transmissido de seu inteiro teor.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Para dirimir quaisquer duvidas ou questoes oriundas deste ajuste, elegem as partes
o Foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria de Santa Catarina, Subsec¢do Judiciaria de
Florianépolis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. A entrega do objeto ora contratado obedeceréd ao estipulado neste contrato, aos
termos da proposta comercial apresentada pela empresa, bem como as disposicoes
constantes do edital - Convite n? 04/2013.

16.2. Os casos omissos serdo resolvidos conforme dispdem a Lei n? 8.078, de 11/09/90
(Cédigo de Defesa do Consumidor), o Cédigo Civil e demais legislagdo vigente e pertinente
a matéria.

16.3. A CONTRATANTE nio podera exercer qualquer espécie de ingeréncia na formagao
do quadro de pessoal da empresa que vier a ser CONTRATADA, a quem caber3, com
exclusividade, a admissdo ou dispensa dos empregados que irdo desempenhar os
Servicos.

16.4. A abstencio, por parte da CONTRATANTE, de quaisquer direitos e/ou faculdades
que lhe assistem em razdo deste contrato e/ou lei ndo importara reniincia a estes, nao
gerando, pois, precedente invocavel.
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E, por estarem justas e acordadas, firmam as partes o presente
Contrato de n.2 __/0_, em 03 (trés) vias de igual teor, forma e data.

Florianépolis, de de 2013.

CAU/SC Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina
Arquiteto Ronaldo de Lima
Presidente

CONTRATADA
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CONVITE N2 04/2013

ANEXO VI

........................................................ inscrita no CNPJ N2 .., PO intermédio de seu
representante legal Sr. (8) s portador (a) da Carteira de Identidade n®
............................ CPF D® oo DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art.

27, da Lei n? 8.666/93, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nio
emprega, nem empregard, durante a vigéncia do contrato, menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva:
Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )

Representante Legal

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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CONVITE N¢ 04/2013

ANEXO VII

(NOME DA EMPRESA)
CNPJ/MF N¢  sediada em (ENDERECO COMPLETO)

_declara, sob as penas da lei, que até a presente

data inexistem fatos impeditivos para a sua participagao no presente processo licitatério,
a ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

de de 200__
Cidade data

Assinatura

Nome legivel

Identidade

Cargo ocupado na empresa
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