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PORTARIA NORMATIVA N° 005, DE 15 DE AGOSTO DE 2019
(Aprovada pela Deliberacéo Plenaria n® 400, de 09 de agosto de 2019)

Altera a Portaria Normativa n° 02, de 14 de
margo de 2019, do CAU/SC, a qual passa a
dispor sobre a concessao de diarias, ajudas de
custos e o fornecimento de passagens aéreas
decorrentes de deslocamento para misséo de
interesse do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Santa Catarina - CAU/SC, bem
como regulamenta 0s respectivos
procedimentos administrativos e financeiros.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina — CAU/SC, no
uso das atribuicdes que Ihe conferem os artigos 35, llI, da Lei 12.378/2010 e 149, LVIII, do
Regimento Interno do CAU/SC;

CONSIDERANDO a necessidade de reviséo da Portaria Normativa n® 02/2019 do CAU/SC,
de 14/03/2019 — que regulamenta, no ambito do CAU/SC, o procedimento administrativo
de concessdo de diarias e o fornecimento de passagens aéreas decorrentes de
deslocamento para missao de interesse do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa
Catarina - CAU/SC -, a luz, especialmente, de, apos a publicacdo desta Portaria, terem
sido recebidas, por parte do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil — CAU/BR,
Oficio circular n°. 022/2019, o qual o CAU/SC tem o dever de observar, nos termos do
artigo 34, 1, da Lei n® 12.378/2010;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 2°, §.3° da Lei n® 11.000/2004, o qual estabelece
que autoriza os Conselhos Federais a normatizar a concessdo de diarias, jetons e
auxilios de representagéo, fixando o valor maximo para todos os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO o artigo 2° da Resolugéo n° 99/2015, que autoriza os presidentes dos
CAU/UF a regulamentarem o deslocamento a servico de empregados e prestadores de
servico;

CONSIDERANDO a Cartilha do Tribunal de Contas da Unido emitida em 25/04/2016, a
qual dispde sobre aspectos relativos a didrias e jetons (ajuda de custo) nos Conselhos
de Fiscalizagdo Profissional, recomendando “transparéncia e boas praticas nos
Conselhos de Fiscalizagdo Profissional (Regio Sul) — TCU”;
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CONSIDERANDO as orientagées do Tribunal de Contas da Unido, que as concessdes
de diarias devem estar vinculadas aos principios que regem a Administracédo Publica,
notadamente os da razoabilidade, da moralidade, do interesse publico e da
economicidade dos atos de gestéo;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo das normas internas do CAU/SC,
respeitando as caracteristicas geogréaficas e estruturais do Estado de Santa Catarina,
bem como, o aperfeicoamento dos mecanismos de controle sobre o pagamento das
respectivas rubricas;

CONSIDERANDO o oficio n° 3936/2019-PRDF/4°OAACOE, referente ao Inquérito Civil
n® 1.16.000.000938/2091-22 e Recomendagdo n° 24/2019, do Ministério Publico
Federal, encaminhado a Presidéncia do CAU/BR, em 31 de maio de 2019;

CONSIDERANDO o parecer juridico n® 024/2019 — Assessoria Juridica CAU/SC.

CONSIDERANDO a Deliberagdo n° 51/2019 da Comissdo de Organizacao,
Administrac8o e Finangas do CAU/SC — COAF, de 30/01/2019, e a Deliberagéo n° 69 do
Conselho Diretor, de 30/07/2019, e a Deliberacdo Plenaria n°® 400, de 09/08/2019, que
aprovaram a alteragdo da Portaria Normativa n® 02/2019 do CAU/SC nos termos ora

propostos;

RESOLVE:

Art. 1° - A ementa da Portaria Normativa n° 002, de 14 de marco de 2019, passa a vigorar
com a seguinte redacao:
“Dispbe sobre a concessio de diarias, ajudas de custos e o fornecimento de
passagens aéreas decorrentes de deslocamento para miss&o de interesse do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina - CAU/SC, bem como
regulamenta os respectivos procedimentos administrativos e financeiros”. (NR)

Art. 2° - A Portaria Normativa n® 002, de 14 de marco de 2019, passa a vigorar com as
seguintes alteracées:
“Art. 1°A - Os custeios de que trata este artigo serdo disponibilizados na forma de
Diarias ou Ajudas de Custos, que n3o poderdo, em hipotese alguma, haver

pagamento cumulativo da rubrica de Ajuda de Custo com a rubrica de Dirias”.

£y

Av. Prefeito Osmar Cunha, 260, Ed. Royal Business Center 6° andar - Centro, Floriandpolis, SC | CEP: 88015-100 | (48) 3225 9599
WWww.causc.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL
! l; I ' S ( Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina

“Art. 1°B - As Diarias e Ajudas de Custos s3o limitadas aos valores maximos
aplicados pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR, por meio

da Resolucdo n°® 47 e suas atualizacdes. ”

“Art. 2° - Para os fins desta Portaria, a Diaria assume um sentido abrangente, que
designa qualquer auxilio pecuniario concedido ao Agente Publico no cumprimento
de servico ou em missdo de interesse do CAU/SC em local distante do seu
domicilio, podendo ser composto por um ou mais de um dos elementos a seqguir:
Paragrafo Unico. A Diaria consiste em verba de natureza indenizatéria, transitéria e
circunstancial, ndo possuindo carater remuneratério, tendo como objetivo exclusivo
a retribuicdo pecuniaria pelo cumprimento de servico ou missdo de interesse do
CAU/SC.” (NR)

‘Art. 2°A - Para os fins desta Portaria, a Ajuda de Custo assume um sentido
abrangente, que designa qualquer auxilio pecuniario concedido ao Agente Publico
no cumprimento de servico ou em misséo de interesse do CAU/SC em localidade
de seu domicilio, podendo ser composto por um ou mais de um dos elementos a
seguir:

I'- Auxilio Alimentag&o: auxilio pecunidrio destinado ao pagamento das despesas
com alimentacéo.

Il - Auxilio Locomogéo Urbana: auxilio pecuniario com finalidade de cobrir despesas
de deslocamentos com taxi ou outras formas de transporte urbano, compreendendo
trajetos entre o domicilio/origem até o inicio do deslocamento, e trajetos a partir do
local de chegada ao destino e outros deslocamentos que acontecem durante o
periodo a servico do CAU/SC.

Hl - Auxilio Quilometragem: auxilio pecuniario destinado a cobrir despesas quando
0 meio de transporte for veiculo particular.

IV - Auxilio Estacionamento: auxilio pecuniario destinado a cobrir despesas com
estacionamentos no local do compromisso ou em trecho do deslocamento.
Paragrafo Unico. A Ajuda de Custo consiste em verba de natureza indenizatoria,
transitéria e circunstancial, ndo possuindo carater remuneratério, tendo como
objetivo exclusivo a retribuicdo pecuniaria pelo cumprimento de Servico ou missao
de interesse do CAU/SC.” \
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Paragrafo Unico. (revogado).

§ 1° A escolha pela op¢éo de deslocamento sera realizada pelo Agente Publico
designado para a missdo ou atividade de interesse do CAU/SC, que devera
considerar:

| - Atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a Servigo;
Il - Economicidade para o CAU/SC;

Il - Conveniéncia e otimizagdo quanto ao local de origem e destino:

IV - Evitar o desgaste fisico do agente designado.”

“§ 2° Fica vedado aos empregados do CAU/SC receberem Ajuda de Custo.” (NR)

“Art. 9°. (revogado)”

§ 6° Excepcionalmente, se 0 CAU/SC estiver impossibilitado de fornecer passagens
aéreas, o passageiro podera, com autorizagdo expressa da Presidéncia do
CAU/SC, emitir a propria passagem e solicitar seu reembolso, mediante
apresentacdo de ampla pesquisa de mercado comprovando a observacdo dos

principios da razoabilidade e economicidade”. (NR)

“Art. 13 A solicitagdo de Diaria ou Ajuda de Custo devera ser feita por meio do
preenchimento do formulario vigente disponibilizado pelo CAU/SC, por meio do
sistema INTRANET-CAU/SC apés confirmagéo da convocacio/convite.

| - Solicitagéo de Diarias ou Ajuda de Custo realizada por convidado externo ao
CAU/SC  cujo formuldrio preenchido devera ser remetido ao e-mail
diaria@causc.gov.br;

‘§1°0 pagamento de Diadrias ou Ajudas de Custos sera programado
preferencialmente para as tergas-feiras, desde que a solicitacéo seja recebida pela

GERAF até a terca-feira da semana anterior, podendo em carater de urgéncia ser
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langado em outra data mediante concordancia dos ordenadores de despesas do
CAU/SC.

§ 2° O pagamento de Diarias ou Ajudas de Custos sera realizado globalmente, de
uma so vez, preferencialmente em data anterior a prevista para o inicio da viagem,
desde que a solicitagio tenha sido apresentada com tempo habil para incluir na

programacéo semanal.” (NR).

“Art 15 - O Conselheiro, Convidado, Representante, Empregado ou Prestador de
Servigo em misséo ou atividade de interesse do CAU/SC devera prestar contas dos
valores recebidos na forma de Didrias ou Ajudas de Custos, pelo recebimento de
passagem aérea e reembolso de passagem de transporte rodovidrio, ferroviario ou
aquaviario, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis ap6s a data do evento para

que foi convocado/convidado.” (NR)

‘I - relatério de participagdo com descricdo sucinta das atividades executadas
conforme ANEXO |, incluindo a lista de presenca quando houver, ou registro
fotografico.

IV — Juntada, quando houver a concessao de auxilio quilometragem, de documento
fiscal ou equivalente em nome do favorecido, que comprove a utilizacdo do veiculo
para o deslocamento em questdo (ex: comprovante de pedagio, abastecimento,
“print screen” de aplicativo de GPS);

VI - juntada, quando houver concess&o de auxilio locomogao urbana, por taxi ou
servico similar, de documento fiscal em nome do favorecido que comprove a
utilizagéo do servico;

VIl - juntada, quando houver concessao de auxilio estacionamento, de documento
fiscal em nome do favorecido que comprove a utilizagéo do servico;

VIl - juntada, quando houver concessao de auxilio alimentacao, de documento

fiscal em nome do favorecido que comprove a utilizacéo deste auxilio; ” (NR)
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“Art. 17 - A prestacéo de contas da Diaria ou Ajuda de Custo devera ser entregue
por meio de campo especifico, vinculado a solicitacdo de diaria, do sistema
INTRANET-CAU/SC. (NR)

Paragrafo UNICO. ..........ooiiiiiiiie e
| - Prestacdo de contas de Diaria ou Ajuda de Custo para convidado externo ao
CAU/SC cuja prestacdo de contas devera ser remetida ao e-mail
diaria@causc.gov.br;
.......................................................................................................................... ” (NR)

‘Art. 18 - Fica vedada a concessdo de novas Diarias ou Ajudas de Custos para
conselheiro, convidado, representante, empregado ou prestador de servico que

estiver com prestacdo de contas em atraso.

“Art. 19 - O favorecido de Diarias ou Ajudas de Custos que ndo apresentar a

prestacéo de contas fica obrigado a devolver o valor integralmente.

“Art. 21 - Os valores das Diarias e Ajudas de Custos serdo reajustados anualmente
pelo IGP-M/FGV, tendo como data base o dia primeiro de janeiro de cada ano, ou

a qualquer momento que se constatar desequilibrio de qualquer auxilio pecuniario.

“Art. 23 - Caso o conselheiro, convidado, representante, empregado ou prestador
de servigo ndo tenha formalizado sua Solicitagéo de Diarias ou Ajuda de Custo até
a data do evento para que foi convocado/convidado tera o prazo de mais 30 dias
para apresentar a solicitacéo.

Paragrafo Unico. A Solicitagdes de Diarias ou Ajuda de Custo entregues apds a data
do evento deverdo ser entregues acrescidas da Prestacio de Contas, atento ao
capitulo IX.” (NR)

“Art. 25 - As Diarias e Ajudas de Custos recebidas cuja participacdo ndo tenha sido

W

realizada, deveréo ser devolvidas em seu valor global, no prazo de 10 (dez) dias,

apos a data do evento que gerou o pagamento, mediante depdsito identificado,
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instruido pela Geréncia Administrativa e Financeira do CAU/SC, ou, quando for
conhecido, descontado do préximo compromisso que possuir direito a verba

indenizatoéria.

“Art. 27 - N&o serdo concedidas Diarias ou Ajudas de Custos quando o conselheiro,
convidado e representante, mesmo a servico do CAU/SC, estiver representando

outro érgédo ou entidade.” (NR)

Art. 3° - O titulo do Anexo Il e a denominacéo das tabelas 1, 2 e 3 do Anexo Il da Portaria
Normativa n® 02, de 14 de marco de 2019, passam a vigorar com a seguinte redacéo:

‘Anexo Il - Dos valores dos Auxilios indenizatérios.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Florianépolis, 15 de agosto de 2019.
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Publicada em: 15/08/2019.
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